LISTA PROCEDURILOR AN SCOLAR 2019-2020

Dat Ci
Nr.crt| Codul PO Denumirea PO ata . Editia Revizia ine a Observatii
aprobarii elaborat PO

Procedura privind ELABORAREA SI
PO.C-01 CODIFICAREA PROCEDURILOR 11/12/2018 I 2 CEAC

=

Procedura privind MONITORIZAREA
EVALUAREA, REVIZUIREA S|

2|P0O.C-02 IMBUNATATIREA CALITATII 11/12/2018 I 2 CEAC
Procedura privind SELECTIA

3|P0O.C-03 MEMBRILOR CEAC 11/12/2018 I 2 CEAC
Procedura privind ACTIVITATEA

4(P0.C-04 DESFASURATA DE CEAC 11/12/2018 I 2 CEAC
Procedura privind ELABORAREA

5|P0O.C-05 DECIZIILOR 11/12/2018 I 2 CEAC
Procedura privind CONSTITUIREA

6|P0O.C-06 CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE 11/12/2018 | 2 CEAC

Procedura privind DESFASURAREA
INTRUNIRILOR CONSILIULUI DE

7|P0O.C-07 ADMINISTRATIE 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind ACORDAREA
8|P0O.C-08 PRIMULUI AJUTOR 11/12/2018 | 2 CEAC

Procedura privind CAZURI DE
IMBOLNAVIRE SI ACCIDENTARE A
9(P0.C-09 ELEVILOR 11/12/2018 I 2 CEAC

Procedura privind CRESTEREA
GRADULUI DE SIGURANTA A ELEVILOR

10lpo.c-10 SI A PERSONALULUI DIDACTIC 11/12/2018 | ) CEAC




Nr.crt| Codul PO Denumirea PO Data .. Editia Revizia Cine a Observatii
aprobarii elaborat PO

Procedura privind FACILITAREA
INTEGRARII ELEVILOR CU CERINTE

11|PO.C-11 EDUCATIONALE SPECIALE 11/12/2018 I 2 CEAC
Procedura privind EVALUAREA S|

12|Po.C-12 URMARIREA PROGRESULUI ELEVILOR 11/12/2018 | ) CEAC
Procedura privind PREGATIREA

13|P0O.C-13 SUPLIMENTARA A ELEVILOR 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind IMPLICAREA

14|P0O.C-14 PARINTILOR IN EDUCATIE 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind MONITORIZAREA

15|P0O.C-15 ACTIVITATII INSTITUTIONALE 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind CONSTITUIREA

16|P0O.C-16 COMISIILOR 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind ACTIVITATEA

17|P0O.C-17 COMISIILOR 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind INTOCMIREA

18|P0O.C-18 PROIECTULUI DIDACTIC 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind INTOCMIREA

19|P0O.C-19 PLANULUI MANAGERIAL 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind SERVICIUL PE

20|P0O.C-20 SCOALA 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind PROMOVAREA

21|PO.C-21 IMAGINII SCOLII 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind COMPORTAMENTUL

22|P0O.C-22 SITINUTA ELEVILOR 11/12/2018 I 2 CEAC




Nr.crt

Codul PO

Denumirea PO

Data
aprobarii

Editia

Revizia

Cinea
elaborat PO
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23

PO.C-23

Procedura privind DESFASURAREA
INTRUNIRILOR CONSILIULUI
PROFESORAL

11/12/2018

CEAC

24

PO.C-24

Procedura privind COMPLETAREA
REGISTRELOR MATRICOLE

11/12/2018

CEAC

25

PO.C-25

Procedura privind PREDAREA S|
COMPLETAREA CATALOAGELOR

11/12/2018

CEAC

26

PO.C-26

Procedura privind VERIFICAREA
COMPLETARII CORECTE A
CATALOAGELOR SI PROGRAMAREA
LUCRARILOR SEMESTRIALE

11/12/2018

CEAC

27

PO.C-27

Procedura privind AUTOEVALUAREA
INSTITUTIONALA

11/12/2018

CEAC

28

PO.C-28

Procedura privind ORGANIZAREA SI
DESFASURAREA EXCURSIILOR,
EXPEDITIILOR, DRUMETIILOR SI
TABERELOR SCOLARE

12/12/2017

CEAC

29

PO.C-29

Procedura privind SANCTIUNI
DISCIPLINARE. SANCTIUNI APLICATE
ELEVILOR

12/12/2017

CEAC

30

PO.C-30

Procedura privind MONITORIZAREA
MANUALELOR SCOLARE

12/12/2017

CEAC

31

PO.C-31

Procedura privind MISCAREA
PERSONALULUI DIDACTIC. INTREGIREA
SI COMPLETAREA NORMEI DIDACTICE

12/12/2017

CEAC




Nr.crt| Codul PO Denumirea PO Data .. Editia Revizia Cine a Observatii
aprobarii elaborat PO

Procedura privind RASPUNDEREA
DISCIPLINARASI MATERIALA A
PERSONALULUI DIDACTIC.

32|P0.C-32 CERCETAREA DISCIPLINARA 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind EVALUAREA
SISTEMATICA A SATISFACTIEI

33|P0O.C-33 PERSONALULUI 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind COMPLETAREA

34|P0O.C-34 CONDICII DE PREZENTA 12/12/2017 | 1 CEAC
PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER

35|P0O.C-35 PERSONAL 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind INTOCMIREA

36|P0O.C-36 ORARULUI 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind CONCURSURILE

37|P0O.C-37 EXTRASCOLARE 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind ORGANIZAREA SI

38|P0O.C-38 DESFASURAREA OLIMPIADELOR 12/12/2017 | 1 CEAC

39(P0.C-39 Procedura privind BANI DE LICEU 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind COMUNICAREA

40|P0.C-40 INTERNA 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind TRANSPORTUL

41|P0O.C-41 SCOLAR AL ELEVILOR 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind SUPLINIREA

42|P0.C-42 PERSONALULUI DIDACTIC ABSENT 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind CONTROLUL

43|P0O.C-43 DOCUMENTELOR 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind CONTROLUL

44|P0O.C-44 INREGISTRARILOR 12/12/2017 | 1 CEAC




Nr.crt| Codul PO Denumirea PO Data .. Editia Revizia Cine a Observatii
aprobarii elaborat PO

Procedura privind PREVENIREA SI
DIMINUAREA VIOLENTEI IN UNITATILE

45|P0O.C-45 DE INVATAMANT 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind CURRICULUM-UL LA

46|P0.C-46 DECIZIA SCOLII 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind EVALUAREA

47|P0O.C-47 EXTERNA 11/12/2018 I 1 CEAC

48(P0O.C-48 Procedura privind REVIZUIREA PDI 12/12/2017 [ 1 CEAC
Procedura privind NAVETA
PERSONALULUI DIDACTIC SI DIDACTIC

49|P0O.C-49 AUXILIAR 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind MASURAREA
GRADULUI DE SATISFACTIE A

50|P0O.C-50 BENEFICIARILOR 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind STABILIREA SI

51|P0O.C-51 ACORDAREA BURSELOR 12/12/2017 | 1 CEAC
ACORDAREA UNUI AJUTOR IN
VEDEREA ACHIZITIONARII UNUI
CALCULATOR PERSONAL NOU "EURO

52|P0O.C-52 200" 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind GESTIONAREA
SITUATIILOR DE CRIZASI A

53|P0O.C-53 CONFLICTELOR 11/12/2018 | 2 CEAC
Procedura privind PREVENIREA SI

s4lpo.co5a REDUCEREA ABANDONULUI SCOLAR 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind ACCESUL IN

s5!po.coss INSTITUTIE A PERSOANELOR STRAINE 12/12/2017 | 1 CEAC




] Data . .. Cinea .
Nr.crt| Codul PO Denumirea PO . Editia Revizia Observatii
aprobarii elaborat PO

56(P0O.C-56 Procedura privind INSTRUIREA SSM 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind APLICAREA

57(P0O.C-57 CHESTIONARELOR 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind OBSERVAREA

s8|Po.C-58 ACTIVITATII DE PREDARE SI INVATARE 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind PORTOFOLIILE

59(P0O.C-59 CADRELOR DIDACTICE 12/12/2017 | 1 CEAC

60lPo.c-60 Procedura privind NAVETA ELEVILOR 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind EFECTUAREA
DEPLASARILORDE CATRE PERSONALUL

61|P0O.C-61 INSTITUTIEI 12/12/2017 I 1 CEAC
Procedura privind FORMAREA
CONTINUA SI DEZVOLTAREA

62(P0O.C-62 PROFESIONALA 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind MONITORIZAREA DE

63!Po.c-63 CATRE CEAC A ACTIVITATII COMISIILOR 12/12/2017 | 1 CEAC
Procedura privind ANALIZA CULTURII

64|P0.C-64 ORGANIZATIONALE 12/12/2017 I 1 CEAC

65(P0.C-65 Procedura privind ANALIZA SWOT 12/12/2017 [ 1 CEAC
Procedura operationala privind
desfasurarea examenelor de corigenta,

66lpo.c-66 incheierea situatiei scolare, diferenta 12/12/2017 | 1 CEAC
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67

PO.C-67

Procedura de selectie grup tinta in
cadrul proiectului de parteneriat
strategic Let's Become Language
Friendly Schools! 2017-1-TR01-KA219-
046305_3

12/12/2017

CEAC

68

PO.C-68

Procedura Colectarea regulata a feed-
back-ului din partea elevilor si a altor
facori perturbatori

12.11.018

CEAC

69

PO.C-69

Procedura Evaluarea sistematica a
asteptarilor educabililor, parintilor si
altor beneficiari externi

11/12/2018

CEAC

70

PO.C-70

Procedura Identificare si prevenire a
perturbarilor majore

11/12/2018

CEAC

71

PO.C-71

Procedura operationala Admiterea in
clasa a V-a cu program intensiv de
studiu al unei limbi moderne de
circulatie internationala

19.02.2019

CEAC

72

PO.C-72

Procedura operationala Admiterea in
clasa a V-a cu program intensiv de
studiu al unei limbi moderne 2

09.09.2019

CEAC

73

PO.C-73

Procedura privind protectia datelor cu
caracter personal in centrul de testare
ECDL

09.09.2019

o

CEAC

74

PO.C-74

Procedura privind desfasurarea procesului
instructiv-educativ in mediul online in
perioada pandemica

16.03.2020

o

CEAC

75

PO.C-75

PROCEDURA OPERATIONALA Atestat
profesional informatica

01.06.2020

o

CEAC

Responsabil comisie CEAC

prof. Velicu Antoneta




